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PARCOURS D’INSCRIPTION

Se rendre sur notre catalogue JINIUS IFAURA

Consulter le catalogue et sélectionner une formation

https://catalogue-irf-ifaura.jinius.fr/


Choisissez la date et le lieu puis cliquer sur INSCRIPTION

- Sélectionner votre statut

- Ajouter les participants à sélectionner 

dans la liste ou créer de nouveaux participants

- Cocher la case pour confirmer les prérequis

- Confirmer la demande

5 Vérifier le récapitulatif de votre commande 

avant de l’ajouter à votre panier

PARCOURS D’INSCRIPTION



PARCOURS D’INSCRIPTION

6 - Vérifier l’entité de facturation 

- Sélection votre mode de paiement

- Valider les Conditions Générales de Ventes

- Confirmer la demande

Attention, l’entité à facturer ne sera plus modifiable

une fois la commande validée !



SUIVRE ET GÉRER LES INSCRIPTIONS

L’onglet « Tableau de bord » permet de visualiser toutes les actions à mener : 

- Télécharger vos bons de commande 

- Signer les conventions de formation / les PIF 

- Visualiser les Commandes / Factures non réglées 

- Visualiser les Inscriptions en attente de confirmation 

TABLEAU DE BORD



SUIVRE ET GÉRER LES INSCRIPTIONS

L’onglet « Inscriptions » permet de piloter l’ensemble de vos inscriptions :

- Consulter le détail des inscriptions (dates, lieux, horaires) 

- Accéder aux programmes de formation

- Télécharger vos documents :

Bons de commandes - Certificats de réalisation - Conventions de formation - PIF

Une barre de filtres vous aide à retrouver rapidement l’information recherchée : 

Vous pouvez trier par date, par participant, par formation… 

Vous pouvez également exporter vos données 

INSCRIPTIONS



L’onglet « Commandes » vous permet de :

- Consulter les détails de la commande

- Télécharger les bons de commandes 

- Consulter les factures liées à la commande

COMMANDES

SUIVRE ET GÉRER LES INSCRIPTIONS



L’onglet « Factures » vous permet de vérifier l’état de vos règlements et de télécharger vos factures

Vous pouvez utiliser les filtres pour identifier les factures associées à un participant, à une 

commande, à une formation… 

FACTURES

SUIVRE ET GÉRER LES INSCRIPTIONS



GÉRER VOTRE ESPACE

L’onglet « Interlocuteurs » permet de définir les droits accordés à vos collaborateurs : 

il s’agit des personnes autorisées à voir les documents, faire des inscriptions, signer les conventions…

Vous pouvez modifier un interlocuteur en cliquant sur le « Crayon » situé à droite 

L’onglet « Annuaire » permet de gérer la liste de vos collaborateurs (ajout /suppression…)

ANNUAIRE

INTERLOCUTEURS



GÉRER VOTRE ESPACE

ETABLISSEMENT

L’onglet « Etablissement » permet de visualiser l’ensemble des structures gérées. 

Vous pouvez modifier une information (dénomination, adresse postale, téléphone…)  

en cliquant sur le « Crayon » situé à droite 



AIDE ET CONTACT

N’hésitez pas à contacter l’Assistance Jinius :  

Téléphone : 01 59 03 12 61

Email : assistance@jinius.fr

Horaires : du lundi au vendredi, 9h à 18h (hors jours fériés)

Bonne navigation sur

Une aide en ligne complète est disponible pour répondre à toutes vos questions sur l'utilisation 

de la plateforme :

Cliquez ici pour consulter l’aide en ligne officielle de JINIUS 

https://espaces.jinius.fr/aide-en-ligne

